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Koordinering TCR-behov – prosedyre
[bookmark: _Toc511211095]Mål og hensikt
STY-605593 Koordinere TCR-behov – prosedyre er forankret i STY-604917 Langsiktig kapasitetsplanlegging – Konsernprosedyre, STY-604918 Årlig kapasitetsfordeling – Konsernprosedyre og STY-604919 Operativ kapasitetsfordeling – Konsernprosedyre. 

Målet med prosedyren er å beskrive hvordan Bane NOR sikrer at TCR[footnoteRef:1]-behovet ikke begrenser infrastrukturkapasiteten mer enn nødvendig. Det vil si at alle TCR-er skal koordineres, planlegges og gjennomføres i henhold til prosessen beskrevet i dette dokumentet, samt tilknyttede instrukser.  [1:  TCR viser til felles europeiske retningslinjer, og utgjør et samlebegrep og en forkortelse for "temporary capacity restrictions" som betyr "midlertidige kapasitetsbegrensninger"
] 


[bookmark: _Toc511211096]Prosedyren beskrive hvordan divisjon Drift og vedlikehold på vegne av hele Bane NOR skal innhente og koordinere Bane NORs samlede TCR-behov som input til kapasitetsfordelingsprosessen. Dette omfatter systematisk innmelding, koordinering og planlegging av TCR-behov uavhengig av varighet, trafikkpåvirkning og geografisk omfang, i samsvar med gjeldende krav og tidsfrister. Omfang 
Prosedyren gjelder for alle divisjoner i Bane NOR, og for eksterne byggherrer som har behov for infrastrukturkapasitet til arbeid i eller ved sporet, saktekjøringer eller andre midlertidige kapasitetsbegrensninger (TCR-er). Den gjelder også for alle enheter som deltar i koordineringen av TCR-behov. 
Prosedyren dekker hele prosessløpet – fra det tidspunktet et TCR-behov identifiseres, til TCR-behovet er overført til mottagende prosesser i Trafikk. Dette inkluderer følgende punkter:
Identifisering av TCR-behov
Innmelding av TCR-behov
Behandling og koordinering av TCR-behov 
Overlevering til divisjon Trafikk 
[bookmark: _Toc511211098]Utførelse
1.1. Prosessen koordinere TCR-behov  
Innmelding og koordinering av TCR-behov er en forutsetning for at Bane NOR skal kunne etterleve Jernbaneforskriftens krav til fordeling av kapasitet og tilhørende tidsplan, jf. vedlegg IV. 
Prosessen skal levere nasjonal koordinerte TCR-behov som en input til Trafikk hvor begrepet «TCR-behov» erstattes av «TCR». I mottagende prosesser i Trafikk blir togselskapene og ansvarlige for serviceanlegg konsultert om TCR-ene. TCR-er som påvirker internasjonal trafikk skal koordineres med Trafikverket før publisering i henhold til fristene i Jernbaneforskriftens vedlegg IV.  
For å sikre etterlevelse av forskriftskrav og forventninger fra kunder og øvrige interessenter, skal innmelding og koordinering av TCR-behov utføres i samsvar med denne prosedyren. 
Alle TCR-behov skal beskrives med følgende informasjon: Varighet, (oppstartsdato og avslutningsdato)
Tidspunkt på dagen, og start- og endetidspunkt per dag
Berørt del av strekningen Påvirkning på trafikken per dag
Eventuelle daglige avbrudd (dager uten kapasitetsbegrensning)
Eventuelle kjente trafikale konsekvenser (hvor tog må snu, enkeltsporet drift etc.)
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KI-generert innhold kan være feil.]
Figur 1: National koordinering av TCR-behov.
1.2. Innmelding av behov for TCR
Alle nye eller endrede TCR-behov skal registreres og meldes inn i ARBIS. Alle divisjoner i Bane NOR som har TCR-behov skal ha en eller flere utpekte personer som har rollen som innmelder i ARBIS. Innmelderrollen er ansvarlig for å koordinere og melde inn det samlede TCR-behovet innenfor eget ansvarsområdet (enhet/område/strekning/region) i ARBIS. Se STY-605604 «Innmelding av TCR-behov – instruks» for detaljer om innmelderrollen og innmeldingsprosessen.
Alle innmeldte TCR-behov må koordineres opp mot innmeldte TCR-er som ligger i ARBIS. Slik koordinering bidrar til redusert varighet på TCR-ene og gir mer effektiv utnyttelse av fagressurser og maskiner. 
Gjeldene frister er:
Tabell 1 Innmeldingsfrister for TCR-behov 
	TCR-behov
	Absolutt siste innmeldingsfrist  

	Alt fra og med 7 sammenhengende dager og mindre (middels og liten TCR)
	X-19[footnoteRef:2] (medio mai, minst 19 måneder før TCR-en starter) [2:  (X-måneder) - X-n = En frist som refererer til dagen for oppstart av ny ruteplanperiode (X) og antall måneder (n) før denne oppstartsdagen.] 


	Alt over 7 sammenhengende dager (Svært stor og stor TCR)
	X-36 (1.desember, minst 3 år før TCR-en starter)



TCR-behov medfører alltid konsekvenser for togtrafikken. TCR-behov skal derfor ikke vare lengre og ikke strekke over et større geografisk område enn nødvendig for å gjennomføre aktiviteten. Behovseier sammen med innmelder skal sammen vurdere TCR-behovets omfang og hvilken type trafikkavvikling som er mulig gjennom hele TCR-ens varighet. Behovseier og Innmelder skal tilstrebe løsninger som gir minst mulig påvirkning på togtrafikken. Alle trafikale konsekvenser, også utenfor anleggsområdet, skal dokumenteres i ARBIS.  Herunder kjente behov for saktekjøringer og kjøring av arbeidstog/transporttog inn- og ut av anleggsområdet. 
Ved usikkerhet om TCR-behovet, skal Sporbruddkoordinator eller annen fagperson med kompetanse på sportilgang kontaktes.
Behandling og koordinering av TCR-behov 
Koordinering av TCR-behov er nødvendig for å en sikre optimal utnyttelse av infrastrukturkapasiteten ved å balansere mellom togselskapenes behov for ruteleier og Bane NORs TCR-behov. Når TCR-behov er overlappende, kan de samordnes og slås sammen til ett TCR- behov, for eksempel i form av ett felles sporbrudd. Dette reduserer samlet varigheten for TCR og konsekvensene for togfremføringen reduseres.
	
Prioriterte TCR-behov kan i enkelte tilfeller legge føringer for andre TCR-behov. Ved interessekonflikter skal beslutningen om hvilke TCR-behov som gjennomføres løftes til Sporbruddkoordinator. Alle innmeldte TCR-behov vurderes samlet. Selv om et behov blir publisert i ARBIS betyr det ikke at dette TCR-behovet er innvilget. Ett TCR-behov innvilges først når TCR-en er registrert i ARBIS som fastlagt. 
Aktivitetsliste 
	Koordinere TCR-behov

	Inndata:
Planer for vedlikehold og fornyelse. 
Byggeplaner som vil påvirke eksisterende infrastrukturkapasitet.



	A
	Utfører
	Innmelde TCR-behov
	Referanse

	1
	Behovseier
	Identifisere TCR-behov

Enhver behovseier skal benytte inndata til å identifisere TCR-behov.
	STY-605604 Innmelding av TCR-behov – instruks.

	2
	Behovseier
	Informere om TCR-behov

Enhver behovseier som har et TCR-behov, skal formidle dette behovet til sin innmelder innen de fristene som Innmelder har satt.
	STY-605604. 

	3
	Innmelder
	Koordinere TCR-behov

Innmelder skal koordinere alle nye og endrede TCR-behov i eget ansvarsområde (enhet/område/strekning/region), med mål om redusert varighet på TCR
	STY-605604.


	4
	Innmelder
	Innmelde TCR-behov
Innmelder skal registrere egne koordinerte TCR-behov i ARBIS med status innmeldt.
Koordinerte TCR-behov som varer lengre enn 7 dager, skal registreres senest ved X-36.
Koordinerte TCR-behov som varer i 7 dager eller kortere, skal registreres senest ved X-19.
	STY-605604.

	5
	Innmelder
	Oppdatere TCR-behov
Skal oppdatere og vedlikeholde planen for TCR-behov fra den er publisert i ARBIS med status innmeldt og fram til fastleggelse.
	STY-605604.

	6
	Behovseier
	Behovseier skal bistå innmelder i de overnevnte oppgavene.
	STY-605604.

	Resultat:
Koordinerte TCR-behov med mer enn 7 dagers varighet er registrert i ARBIS senest ved X-36.

Koordinerte TCR-behov med varighet på 7 dager eller mindre, er registrert i ARBIS senest ved X-19.

	B
	Utfører
	Koordinere TCR-behov
	Referanse

	1
	Sporbrudd-koordinator
	Mottakskontroll av innmeldte TCR-behov

Sporbruddkoordinator skal kontrollere om innmeldingene inneholder informasjonen som er beskrevet i denne prosedyren. Ved mangler skal innmelder informeres om hva som mangler.
Dersom TCR-behov som er innmeldt etter fristene, skal Sporbruddkoordinator avklare om alle berørte søkere samtykker. 

Dersom ikke alle berørte søkere samtykker, skal Sporbruddkoordinator avvise innmeldingen og presentere tre muligheter for Innmelder:
TCR-behovet må utsettes minimum ett år, 
Hvis mulig, må TCR-behovet re-planlegges til en lavere TCR-kategori, eller 
Innmelder kan løfte TCR-behovet linjevei til konsernledelsen for beslutning av om TCR-behovet må utsettes ett år eller gjennomføres som planlagt. 
Når innmelder velger å løfte den sene innmeldingen, skal dette skje i samarbeid med Leder Kapasitetsstyring. I slike tilfeller skal 

Sporbruddkoordinator formidle nødvendig kontaktinformasjon mellom Leder Kapasitetsstyring og innmelder slik at begge kan forberede en felles sak for konsernledelsen. 

Sporbruddkoordinator skal informere innmelder om at KL-saken må inkludere en samfunnsøkonomisk vurdering av den planlagte TCR-en. 

Innmelder vil da typisk argumentere for gjennomføring, mens Leder Kapasitetsstyring vil belyse hvordan innmeldt TCR-behov påvirker kapasiteten på infrastrukturen og togselskapene.
 
Sporbruddkoordinator skal oppfordre innmelder til å forebygge slike endringer gjennom riktig planlegging og risikostyring.
	

	2
	Sporbrudd-koordinator
	Behandle alle innmeldte TCR-behov

Sporbruddkoordinator skal gjennomgå alle innmeldinger av nye og endrede TCR-behov, og vurdere disse både innad i innmelders ansvarsområde og nasjonalt (på tvers av flere ansvarsområder). Både nye og tidligere behov vurderes samlet for å identifisere overlapp og muligheter for samordning av TCR-behov. 

Sporbruddkoordinator skal starte dialog med innmelder om det er nødvendig med mer informasjon.
	ARBIS.

Planleggingsprinsipper for TCR-er i STY-605251.

	3
	Sporbrudd-koordinator
	Gjennomføre prosjektkoordineringsmøter

Skal planlegge, kalle inn og lede møtene. Innmelder skal være fast deltager.

Prosjektkoordineringsmøter skal avklare hvilke TCR-behov som kan gjennomføres og prioriteres, samt hvilke som må justeres, flyttes eller utgå. Ved større interessekonflikter, skal Sporbruddkoordinator løfte saken linjevei for beslutning.
	ARBIS.

Planleggingsprinsipper for TCR-er i STY-605251.

	4
	Sporbrudd-koordinator
	Levere nasjonalt koordinerte TRC-behov

Skal formidle nasjonalt koordinerte TCR-behov til TCR-koordinator som inndata til STY-605251 Fordele kapasitet til TCR-er, i Kapasitetsfordelingsprosessen.
	ARBIS.

Planleggingsprinsipper for TCR-er i STY-605251.

	5
	Sporbrudd-koordinator
	Oppfølging av TCR-behov fra overlevering til fastlegging

Skal holde dialogen med TCR-koordinator og være bindeleddet mellom TCR-koordinator og innmelder/behovseier ved eventuelle spørsmål, presiseringer og justeringer av TCR-behov frem til disse er fastlagt.
	ARBIS.

Planleggingsprinsipper for TCR-er i STY-605251.

	Resultat:
TCR-behov er koordinert nasjonalt.


1.3. Planlegge TCR-behov for sporbrudd og vedlikeholdsvinduer   
For å sikre best mulig utnyttelse av tilgjengelig tid i og ved sporet, skal det utarbeides planer for hvordan TCR-behovet for sporbrudd og vedlikeholdsvinduer skal planlegges og gjennomføres: 
TCR-behovet for sporbrudd skal planlegges og gjennomføres i henhold til STY-603939 Planlegging, gjennomføring og avslutning av sporbrudd – instruks
TCR-behovet for vedlikeholdsvinduer skal planlegges og gjennomføre i henhold til STY-STY-605754 Planlegge vedlikeholdsvindu – instruks 
Saktekjøring 
En saktekjøring krever mer kapasitet med et tog som kjører i linjehastighet. Derfor vil saktekjøringer kunne begrense antall ruteleier en strekning har kapasitet til. For gods- og persontogene betyr det forsinkelser og/eller innstillinger. De negative følgekonsekvensene av saktekjøringer setter strenge krav til bruken av denne formen for TCR-behov. Det bør derfor unngås at det planlegges flere saktekjøringer på samme strekning i samme tidsperiode, og at saktekjøringene varer lenger enn nødvendig. Koordinering av behovene for saktekjøring er derfor svært viktig, og det er sportilgangskoordinatoren(e) som har koordineringsansvaret. Prosjektene er ansvarlig for å melde inn TCR-behovet til sportilgangskoordinator som koordinerer det videre med strekningssjef, på den aktuelle strekningen. 
Midlertidige kapasitetsbegrensninger, TCR 
Midlertidige kapasitetsbegrensninger, TCR-er, inkluderer alle planlagte arbeider i infrastrukturen som medfører midlertidige begrensninger på togenes hastighet, aksellast, toglengde, trekkraft og/eller profil. Eksempler på dette, kan være planlagt enkeltsporet drift, midlertidig redusert sporlengde/plattformlengde og saktekjøringer. Når TCR-behov skal beskrives, er det viktig å inkludere flere forhold som gir trafikale konsekvenser for togselskapene, slik som utkobling av KL og varmeposter. 
Ansvar og myndighet 
Drift og Vedlikehold
· SP&D er ansvarlig for prosessen Koordinering av TCR-behov, herunder innmelding og koordinering av Bane NORs behov for TCR. 
· Sporbruddkoordinator er ansvarlig for å drive prosessen. I tillegg deltar Sporbruddkoordinator i detaljplanlegging av TCR-er som beskrevet i STY-605551 Operativ kapasitetsfordeling av TCR-er. Sporbruddkoordinator er også ansvarlig for det faglige innholdet i STY-605593 koordinere TCR-behov, STY-603939 Planlegging, gjennomføring og avslutning av sporbrudd – instruks og i STY-605754 Planlegge vedlikeholdsvindu
Eiendom og serviceanlegg, Digitalisering og teknologi, Drift og vedlikehold og Utbygging er selv ansvarlig for å melde inn sine behov i henhold til prosessen. Ansvaret er formalisert gjennom rollene behovseier og innmelder.  
· Behovseier er øverste ansvarlig leder for TCR-behovene i et ansvarsområde (enhet/område/strekning/region). Alle roller i behovseiers ansvarsområdet står selv ansvarlig for å melde ifra om prosjektet/aktivitetene deres har TCR-behov. Dette skal meldes inn til utpekt innmelder i ansvarsområdet innen satt frist bestemt av innmelder. 
· Innmelder utgjør en funksjon i ARBIS, og skal melde inn TCR-behov i ARBIS. Hvem som skal ha rollen innmelder for en gitt enhet/område/strekning/region skal, i samarbeid med Sporbruddkoordinator bestemmes av behovseier.
· Innmelder er ansvarlig for å melde inn, oppdatere og vedlikeholde planen for TCR-behov fra den er publisert i ARBIS med status under arbeid og fram til fastleggelse. 
· Når en TCR-er er fastlagt, herunder sporbrudd og vedlikeholdsvinduer, har LAS-planlegger ansvar for at sporbruddet er planfast. Det betyr at varighet og geografisk omfang ikke skal endres. For vedlikeholdsvinduer er det den utpekte planleggeren for vedlikeholdsvinduet som har ansvaret.
[bookmark: _Toc511211102]Rapportering
Ikke aktuelt.
[bookmark: _Toc511211103]Fravik fra prosedyre
Begrunnet behov for fravik fra krav i denne prosedyre skal behandles av dokumenteier. 
Den som søker om fravik, skal innhente en skriftlig godkjenning fra dokumenteier før endringen/aktiviteten gjennomføres. 
Eksterne TCR-behov 
Eksterne byggherrer som skal utføre aktiviteter som kan påvirke jernbaneinfrastrukturen, skal ta kontakt med Bane NOR ved henvendelse til sporbrudd@banenor.no for bistand. Eksterne kan i utgangspunktet ikke be om egne TCR-er, men skal koble seg opp mot allerede eksisterende TCR-behov som Bane NOR har. 
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Kartlegge og analysere TGR-behovene for kommende ruteplaner
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